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PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO 006/2026
DISPENSA DE LICITACAO 004/2026

OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA: Contratagio de empresa para prestagdo de

servigos, compreendendo: digitagdo e organizagdo de processos e documentos, organizagao

de arquivo fisico e digital, cadastramento de proc i os no sistema de Compras/Licitagdo,
{
bem como alimentagdo e atualizagdo de inform (;‘ es no Portal da Transparéncia/LAI

visando atender as necessidades e demandas do Pod ; Legislativo de Uruana de Minas-MG.

ABERTURA DO PROCESSO: 12/01/2026.

PUBLICACAO NO SITE: 25/01/2026.

HOMOLOGACAO/RATIFICACAO: 26/01/2026.
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. SETOR DEMANDANTE: Secretaria.

LOTACAO: Secretaria Executiva.

2. OBJETO/IDENTIFICACAO DA DEMANDA:

2.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos, compreendendo: digitagdo e organizac¢do

de processos e documentos, organizagdo de arquivo fisico e digital, cadastramento de processos no

sistema de Compras/Licitagdo, bem como alimentagao e atualizacio de informagdes no Portal da

Transparéncia/LAlI, visando atender as necessidades e demandas do Poder Legislativo de Uruana

de Minas-MG.

3. ESPECIFICACOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS:

3.1. Os servicos/materiais deverdo ser fornecidos conforme condigdes e quantidades estabelecidas

abaixo:

DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNID. QUANT.

Prestacdo de servigos de Suporte Administrativo Operacional. 11 Més

4. JUSTIFICATIVA:

4.1. A contratagio justifica-se pela necessidade de élssegurar a adequada execugdo das atividades
administrativas do Poder Legislativo Municipal, es pecialmente aquelas relacionadas a organizagao
documental, aos procedimentos licitatorios e a0 cumprimento das obrigagdes legais de transparéncia
publica.
O volume e a complexidade das atividades administrativas demandam apoio técnico especializado,
nio sendo plenamente atendidos pelo quadro de pessoal existente. Assim, a contratagdo visa garantir
maior eficiéncia, padronizagdo, confiabilidade das informagdes e observancia aos principios da le-

‘f[gular funcionamento das atividades legislati-

galidade, eficiéncia e transparéncia, assegurando o

vas.
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més de referéncia. J

5. LOCAL/PRAZO PARA ENTREGA/EXECUCAO:

5.1. Os servicos serdio executados por meio de conspltas telefonicas, e-mail, video chamadas ou
programas de troca de mensagens, diariamente e com|uma visita semanal a sede do Poder Legisla-
tivo Municipal de Uruana de Minas - MG. O faturamento do servigo sera de forma mensal e o

pagamento devera ser efetuado até o 5° dia 1til de cada més, referente aos servigos prestados no

6. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO/FISCALIZACAO:

Nome: Isabella Fernandes Ferreira

Matricula: 133

Local/Data: Uruana de Minas 12 de janeiro de 2026.

7. RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Isabella Eernandes Ferreira

Matricula Funcio

Isabella Fernan d‘ Ferreira
Fal n? 133

legais.

mento.

Local/Data: Uruana de Minas, 12 de janeiro de 2026,

8. MANIFESTACAO DO ORDENADOR DA D ESPESA:

( )AUTORIZO o prosseguimento do processo de contratagao de despesa, observados os tramites

( )NEGO o prosseguimento do processo de contratagdo de despesa, determinando o seu arquiva-

“nguem comete erro maior do que nao fazer 7

Gilson Fernandes da Silva
Ordenador da Despesa
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'Avenida Brasulla, 300, B. Cruzelro Uruana de Mlnas-MG Cep 38 630- 00 i%ﬁ
' ~ Telefone:(38) 9 3300- 3066u Rtz T
CNPJ: 02.303.129/0001-02 ¢ i i T

camara@uruanademlnas mg.leg.br

[MINAR - ETP.

1. INTRODUCAO

1.1- O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os

devidos estudos para a contratagdo de solugdo que ate

das.

1.2- O objetivo principal ¢ estudar detalhadamente a

ndera as necessidades abaixo especifica-

necessidade e identificar no mercado a

melhor solugio para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administragdo Publica.

2. OBJETO

2.1- Contratagdo de empresa para prestagao de serviggs para a Camara Municipal de Uruana de

Minas, compreendendo: 4

il 241 & |
I — digitacdo e organizagdo de processos € documenta

11 — Organizagdo de arquivo fisico e digital;

wn
o

I1I — cadastramento de processos no sistema de Corlhgﬂzs/Licitagﬁo;

IV — alimentag¢do e atualizag@o de informagdes no Po
N

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1 da Transparéncia/L AL

3.1- A presente contratagdo se fundamenta na nejfsidade de prestagdo de servicos com O

objetivo de assegurar a continuidade, a eficié

administrativas da CaAmara Municipal.

cia e a regularidade das atividades

A demanda decorre do volume de processos € doc

entos administrativos existentes, bem

como da necessidade de organizag@o, controle, digit tzag:ﬁo e correta insercao de informacdes

nos sistemas oficiais, especialmente aqueles relaci

transparéncia publica. Destaca-se, ainda, a obrigat

ados as areas de compras, licitagdes e

oriedade legal de manter atualizadas as

informacdes disponibilizadas no Portal da Transpaténcia e no sistema da Lei de Acesso a

Informagdo (LAI), conforme a legislacdo vigente.

A inexisténcia de equipe propria suficiente para a jxecuc;ﬁo continua dessas atividades pode
1

comprometer o atendimento aos prazos legai
administrativos e a adequada publicidade dos atos |

contrata¢do pretendida.

e

il

— (W’ .

a padronizacdo dos procedimentos

raticados, o que justifica tecnicamente a

de: Uruana de Minas %r
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4- AREA REQUISITANTE

4.1- A requisicio dos servigos que compde o objeto desta contratacdo é a Secretaria Executiva

da Cémara Municipal.

5- LEVANTAMENTO DE MERCADO

ativo de profissionais com formagao

5.1- A despeito da existéncia de nimero signifi
administrativa disponiveis no mercado, os servigos que se pretende contratar, em razdo de sua
natureza continuada, especificidade operacional e relevancia para o adequado funcionamento
das atividades administrativas e legislativas, nao podem ser satisfatoriamente executados por
qualquer profissional, exigindo capacitagdo téc i. e experiéncia compativel visando a

eficiéncia da gestdo publica. ‘

5.2- Diante da necessidade do objeto deste estudo, 14“0‘ realizado o levantamento de mercado no
intuito de prospectar e analisar solugdes para a preté a contratacdo, que atendam aos Critérios
de vantajosidade para o Poder Legislativo, sob os aspectos técnico, carater personalissimo, da
conveniéncia, economicidade e eficiéncia. Nesse contexto, a analise do panorama de mercado

evidencia que, para a prestagao de servigos, s3o us Imente adotadas, a0 menos, as seguintes

|
alternativas: ;
I
5.2.1- Contratagdo de servigos técnicos especializadas visando adequado suporte as atividades

administrativas e ao cumprimento das obrigagdes legais de transparéncia.
5.3- ANALISE DA SOLUCAO

5.3- Desta feita, concluimos pela seguinte solu¢do: A contratagdo por meio da solucdo
apresentada no item 5.2.1 € aquela que se mostra mai$ vantajosa para administragdo municipal,
visto a necessidade de atendimento continuo e especializado, as quais ndo conseguem ser

resolvidas apenas pelo quadro pessoal de servidores internos.
6- DA SOLUCAO COMO UM TODO.

6.1- Em primeiro momento, com relag@o ao modelo| de contratagio a ser escolhido, sugere-se
que seja adotado a contratagdo de servigos técnicos. Isso porque uma das principais vantagens
apresentada por esse modelo de contratagao é 0 baixo custo e a capacitag@o técnica, quando
comparado com a inexisténcia de profissionais |qualificados para executar 0s Servigos
necessarios. Conforme se evidencia no caso em aajlise, a escolha da contratagdo de servigos
técnicos baseia-se por esta ser a unica forma contratar profissionais com expertise

administrativo afim de atender as necessidades apontadas no levantamento realizado. Desta

' -
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forma, tal modelo de contratagio demonstra-se oportuna e conveniente para atender o interesse

publico municipal, diante da falta de pessoal com tal qualificagdo, que serdo ofertados

garantindo suporte técnico qualificado e contribuindo para a eficiéncia e eficacia dos processos

legislativos da Camara Municipal.

6.2- Os servicos deverdo ser executados com zelo e

destreza, e de acordo com as descrigdes,

detalhamento e especificagdes contidas nesse Estudo Técnico Preliminar ndo eximindo a

empresa da responsabilidade da execugdo de outras atividades atinentes ao objeto, a qualquer

tempo e a critério da Administragao.

6.3- Diante do exposto, considerando a natureza doi sLurvic;os técnicos a serem contratados, bem

como a necessidade administrativa dev1damenté
Preliminar, a contratag@o sera realizada na forma che
inciso II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, que prevei4
os limites de valor e demais requisitos aplicaveis ao
se adequado por atender aos principios da legalida&e
contratagdo célere e vantajosa para a Administraq,a‘o

formalidades legais pertinentes. !
|

7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

7.1- Os servigos a serem contratados sdo essenciais

sendo executados de forma continua e permanente.

stificada no presente Estudo Técnico
Dispensa de Licitagdo conforme Art. 75,
hipéteses legais de dispensa, observados
caso concreto. Tal procedimento mostra-
eficiéncia e economicidade, garantindo a

Publica, sem prejuizo da observéancia das

ao regular funcionamento das atividades,

A partir da analise de licitagdes anteriores

e de contratacdes recentes realizadas por outros orgdos publicos com objeto semelhante,

verificou-se que o modelo adotado é o que melhg
administrativas do Poder Legislativo.

Nesse sentido, a ndo observancia de critérios técnig

r atende as necessidades operacionais e

os e juridicos adequados, bem como dos

principios constitucionais que regem a AdministrEg:éo Publica, pode acarretar prejuizos a

eficiéncia administrativa e ao adequado funcioname

to de um sistema essencial a prestagdo do

servigo publico. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as

condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas

atividades de suporte administrativo operacional.

TR g 22 ‘#% - il
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Item Descri¢ao Unid. Quant.

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos para a Camara

Lmieo Municipal de Uruana de Minas, compreendendo: Mensal | 11

I — digitacdo e organizag@o de processos ¢ documentos;

II — organizagdo de arquivo fisico e digitjl;

I — cadastramento de processps no sistema de
Compras/Licitagao;
IV — alimentacdo e atualizagdo de i*vf ormagdes no Portal da

Transparéncia/LAIL

|
|
[
|
|
|

8- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRAT;;L@EAO

O valor médio estimado da contratacio ¢ de RS 5.127,67 (cinco mil, cento e vinte e sete
reais e sessenta e sete centavos) mensais. Pesquisa direta com trés fornecedores do ramo,
conforme disposto no Art. 23, § 1, inciso IV da Lei Hederal n°® 14.133 de 2021.

9. JUSTIFICATIVA DE PARCELAMENTO ob NAO DA CONTRATACAO

9.1- Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, as licitagdes atenderdo ao

principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

9.2- Na aplicagio deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverao ser
considerados a responsabilidade técnica, o custo pata o Poder Legislativo de varios contratos
frente as vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar

a ampliacdo da competigdo e de evitar a concentra ¢d30 de mercado.

9.3- Em vista disto, o principio do parcelamento néo devera ser aplicado a presente contratacao,

tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de escala e causaria
inviabilidade técnica, pois geraria maior trabalho de fiscalizagdo contratual frente a falta de

padronizagéo e uniformizagao.

10- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONT '/RATACAO

10.1- A execucdo do objeto seguird a seguinte diﬁé.E\ica, sendo de inteira responsabilidade da

contratada a realizagdo das atividades relacionada no item 2.1.

" g e ‘(AW T - e — i Q : '
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10.2- A CONTRATADA devera executar o servi¢o utilizando-se dos materiais e equipamentos

necessarios a perfeita execugdo dos servigos a serem prestados.

10.3- Os servicos serdo executados por meio de consultas telefonicas, e-mail, video chamadas
ou programas de troca de mensagens, diariamente e com uma visita semanal, em horario

comercial, “in loco” em datas previamente agendada com a Secretaria da Camara.

10.4- A contratada devera, durante a execugdo do$ servigos, promover a transferéncia de

conhecimentos e know-how relacionados as rotinas administrativas, aos procedimentos

by

licitatorios, & organizagdo documental, ao uso dos sistemas de Compras/Licitacdo e a

alimentacdo do Portal da Transparéncia e da LAI, assegurando aos servidores acesso continuo
a informagdes, modelos, procedimentos e fluxos gie trabalho necessarios a continuidade das

atividades. :

|
10.5- Nenhuma atividade serd iniciada sem o conhecimento e a aprovagdo da Secretaria

Executiva.
11- ALINHAMENTO COM O PLANO ANUAL DE CONTRATACOES (PAC)

11.1- Embora o Plano de Contratagdes Anual do mu nicipio ainda ndo esteja implementado, a
contratacdo em tela esta alinhada com as diretrizes e metas das leis orgamentarias (PPA, LDO
e LOA), conforme Plano Plurianual na Lei de Pnretn'zes Orgamentarias- LDO e na Lei
Orcamentaria Anual - LOA 2025. r

12- CONTRATACOES CORRELATAS E/OU IJNM'ERDEPENDENTES

12.1- Ni#o se verifica contratagdes correlatas n interdependentes para a viabilidade e

contratagio desta demanda, sendo a contratagdo gerenciada diretamente entre a Administracao

Publica e o Prestador.
13. IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1- Nio se verifica nessa contratagdo a existéncia de impactos ambientais, pois trata-se tao

somente de servi¢o de assessoria e consultoria.
14. RESULTADO PRETENDIDO COM A CONTRATACAO

14.1- Os beneficios diretos que o 6rgdo almeja com|a contratagio nos moldes propostos, éa
manutengdo dos acompanhamentos e intervengdes, indispensaveis, ao acompanhando
atividades Administrativas, buscando sempre a melhoria dos servigos prestados por este 6rgao,

gl Py ’ -
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€

para o alcance e sucesso da atuagao administrativa,

visando promover a politica de gestdo de

pessoas, com a finalidade de identificar as lacu

s de competéncias e que precisam ser

tO

tenham maior efetividade.

desenvolvidas, para que as agdes de desenvolvime
15. ANALISE DE RISCO

15.1 - Em observancia ao art. 18 da Lei n® 14.133/20

contratagdes publicas, ndo foram identificados riscos

21 e as boas praticas de planejamento das

associados a contratagdo pretendida, bem

como as respectivas medidas de mitigacao e contro
16- DECLARACAO DE VIABILIDADE DA C
16.1- Em relagdo a viabilidade da contratagao, con

V A relagio custo-beneficio da contratagdo € considerada favoravel.

il

inclusive o tempo esperado para que a solug@o estej

v Os requisitos relevantes para contratagdo for. adequadamente levantados e analisados,

disponivel para o 6rgao.

Assim, considerando os pontos listados acima, en'te ndemos ser VIAVEL e NECESSARIA a

contrata¢éo da solugdo demandada.
Uruana de Minas/MG, 14 de janeiro de 2026.
ISABELLA FERNANDES FERREIRA
Secretaria Executiva
- T""“-. i ’ "
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TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

(SIMPLIFICADO)

1. OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa para prestagio de servicos, compreendendo: digita¢do e
organizagdo de processos € documentos, org cio de arquivo fisico e digital,
cadastramento de processos no sistema de Comp s/Licitagdo, bem como alimentagao
e atualizacio de informacgdes no Portal da Tr sdaréncia/LAI, visando atender as

necessidades e demandas do Poder Legislativo de Uruana de Minas-MG.

2. NATUREZA DO OBJETO:

2.1. Servigo de Natureza Comum. ‘

3. ESPECIFICACOES E REQUISITOS DAS A‘(QUISIC()ES OU SERVICOS:

3.1. Descri¢do dos servigos.
3.1.1. Digitagio e organizagdo dos processos, |incluindo a elaboragao, revisdo e
formatac@o de documentos relacionados;
3.1.2. Digitagdo de documentos administrativos, contratos, relatorios e demais
documentos oficiais;
3.1.3. Organizagdio, manuten¢do e controle de arquivo fisico, com classificagéo,
ordenagdo e guarda;
3.1.4. Organizagdo e gestdo de arquivo digital, incluindo digitalizagdo, indexagdo e
armazenamento;

3.1.5. Cadastramento, acompanhamento e atualizagdo de processos no sistema de

Compras e Licita¢des utilizado pelo 6rgao;
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3.1.6. Alimentagdo, atualizagdo e manutengao
Transparéncia e no sistema da Lei de Acesso a Info
9°da Lei n® 12.527/2011;

3.1.7. Suporte administrativo correlato, desde que compativel com o objeto contratado.

das informagdes no Portal da

'magio (LAI), conforme os arts. 8° €

Descric¢io/Especificacio

Quantidade | Unidade

Prestagio e servigos de Suporte Administrativo Oper

acional. 11 Més

4. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRAT:A

O valor médio estimado da contratacio ¢ de 1}$

CAO

5.127,67 (cinco mil, cento e vinte €

sete reais e sessenta e sete centavos) mensais. Pelqusa direta com trés fornecedores do

ramo, conforme disposto no Art. 23, § 1, inciso IV

Lei Federal n°® 14.133 de 2021.

5. FUNDAMENTACAOQ/JUSTIFICATIVA: |

5.1. A contratagdo justifica-se pela necesmdade de

atividades administrativas do Poder Leg1s1atlj'o
relacionadas a organizagdo documental, aos proc

das obrigagdes legais de transparéncia publica.

O volume e a complexidade das atividades administrativas demandam apoio técnico

especializado, ndo sendo plenamente atendidos pelo quadro de pessoal existente. Assim,

a contratagio visa garantir maior eficiéncia,

informagdes e observancia aos principios da le salidade, eficiéncia e transparéncia,

assegurando o regular funcionamento das atividades legislativas.

dimentos licitatérios e a0 cumprimento

assegurar a adequada execugdo das

Municipal, especialmente aquelas

padronizagdo, confiabilidade das

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

6.1. Os servigos serdo executados por meio de

chamadas ou programas de troca de mensagens, dﬁ:riamente e com uma visita semanal,

em horario comercial, “in loco” em datas previar

Céamara.

consultas telefonicas, e-mail, video

ente agendada com a Secretaria da

_@,}"" i ueAS ‘T"W Rl F E ‘ i ‘ ' e

“Nznguem comete erro maior do que na




“nguem comete erro maior do que nao fazer 7

l‘de Uruan}a de Mlnas m

Avenlda Brasma 300 B Cruzelro Uruana de Minas-MG - Cep 38 630- 00
o M T ~ Telefone:(38) 9 3300-3066 | it D3

www uruanademlnas mg.leg.br - ‘ camara@uruanademinas.mg.leg.br

. CNPJ: 02.303.129/0001-02 i"'-s-w-«-q e

6.2. A contratada dever, durante a execugio dos|servigos, promover a transferéncia de

conhecimentos e know-how relacionados as rotinas administrativas, aos procedimentos
licitatorios, 4 organizagdo documental, ao uso dos|sistemas de Compras/Licitagdo € a

alimentagdo do Portal da Transparéncia e da LAI) assegurando aos servidores acesso

continuo a informacdes, modelos, procedimentos |e fluxos de trabalho necessarios a
\

continuidade das atividades. ?

6.3. Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovagdo da Secretaria

Executiva.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

7.1. As despesas decorrentes da contratag:ﬁo/aquiT;éo correrdo por conta da Dotagdo

Orcamentaria: 01.01.01.01.031.0101.4004.3.3.90.39.00 - FICHA 18.

[
|

|

8.1. O pagamento seré procedido até o 5° (quinto) hia do més subsequente ao que originou

8. PAGAMENTO:

a prestagdo dos servigos, mediante apresentagao denota fiscal referente ao més.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO %UI)RNECEDOR/PRESTADOR:

9.1. Menor valor global ofertado.

10. ATENDIMENTO OU NAO DO CAPITULO V DA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006:

10.1. Esta contratagio/aquisi¢do atende ao disposto no Capitulo V, da LC n°® 123/2006,

relativo ao acesso ao mercado pelo MEI/ME/EPP.

11. REQUISITOS DE CONTRATACAO/AQUISICAO:
11.1. Para fins de habilitacéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:

L. Habilitacdo juridica

e T, e - ’ .

il
ml‘
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a) Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, por for¢a

de lei, tenha validade para fins de identifica¢do em todo o territério nacional.

b) Empresdrio individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sé

¢) Microempreendedor Individual — M Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual — CCMEI,‘:

verificagdo da autenticidade no sitio www.portalempreendedor.gov.br;

ja aceitagdo ficarda condicionada a

d) Sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou cl ato social em vigor, devidamente

registrado na Junta Comercial da respec:{ va sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores; 2

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedadé simples ou empresdria: inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ozil agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, Ho Registr"o Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis c:tnde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz; ‘

f)  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhEda de prova da indicagdo dos seus
administradores,

g) Sociedade Estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREVME n.” 77,
de 18 de marco de 2020.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

II. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b 4. i zAS t % - -——v-m m ‘T' - ' - e o 25
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b) Prova de regularidade fiscal perante | a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procurgdoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da

Unido (DAU) por ela administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade

Social, nos termos da Portaria Conjunta n" 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Gljmantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadim lidos perante a Justi¢a do Trabalho,
|

mediante a apresentagdo de certiddo nega;tz" a ou positiva com efeito de negativa,

nos termos do titulo VII-A da Consolidag«lﬁ das Leis do trabalho, aprovada pelo
Decreto Lei n° 5.452, de 1° de maio de I.b

e) Provade regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em qu(’o exercicio contrata ou concorre;

f) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condi¢do mediante a

apresentagdo de declaragdo da Fazenda rétspectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

II1. Qualificacdo Economico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pel distribuidor da sede do fornecedor.

12. RESPONSAVEL PELO RECEBIM:ENTd/F ISCALIZACAO:

Nome: Isabella Fernandes Ferreira Matricula: 133

13. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO: Silvano de Moura

Local/Data: Uruana de Minas, 15 de janeiro de 2026.

Silvio Alves da Macena
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Agente de Contra

tacao

14. MANIFESTACAO DO ORDENADOR DE

() AUTORIZO o prosseguimento do processo d

tramites legais.

arquivamento.

Local/Data: Uruana de Minas, 15 de janeiro de 20

() NEGO o prosseguimento do processo de contra

DESPESA:

C (

ontratacdo de despesa, observado os

tacdo de despesa, determinando o seu

26.
i

Gilson Fernandes
Presidente da Camara Municipal d¢

da Silva
> Uruana de Minas-MG.

o ﬂm
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COMUNICACAQ INTERNA

Ao Setor de Contabilidade

Com o presente, solicito de Vossa Senhoria os bohs préstimos no sentido de nos fornecer

informacdes quanto a disponibilidade de recursos oj amentérios para contratagdo de empresa
para prestagdo de servigos, compreendendo: digitagio e organizagdio de processos e
documentos, organizagdo de arquivo fisico e digital, cadastramento de processos no sistema de
Compras/Licitagdo, bem como alimentagdo e a izacdo de informagdes no Portal da
Transparéncia/LAI, visando atender as necessidades e demandas do Poder Legislativo de

Uruana de Minas-MG. A contratagdo dos servigos m questdo estd estimada com valor médio

global de RS 5.127,67 (cinco mil, cento e vinte e sete reais e sessenta e sete centavos), conforme

orcamentos constantes dos autos.

Uruana de Minas/MG, 16 de janeiro de 2026.

Silvio Alves da Macena
Agente de Contratagdo

G e T = v .
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COMUNICACAO

Ao Agente de Contratagao,

Silvio Alves da Macena
Referente: Contratagdo de empresa para prestag:ﬁ'o%

organizagdo de processos e documentos, organizag

de processos no sistema de Compras/Licita¢@o,

Urue
30

|

|
Q

8) 9 3300-3066 5‘,_3 t-—f-

B A
3.129/0001-02 ‘ :
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INTERNA

de servicos, compreendendo: digitagao e

de arquivo fisico e digital, cadastramento

como alimentagdo e atualizagdo de

o atender as necessidades e demandas do

informacdes no Portal da Transparéncia/LAI visa

Poder Legislativo de Uruana de Minas-MG.

Com este, confirmamos a existéncia de dota¢

especificadas.

d¢s orcamentarias mas rubricas a seguir

Dotacdo Or¢amentdria

Fonte Ficha

01.01.01.01.031.0101.4004.3.3.90.39.00

1.500.000.0000 18

Sendo o que me cumpria para o

momento, subscrevo-me,

Uruana de Minas/MG, 16 de janeiro de 2026.
Atenciosamente,
Fabio Cicero Alves da Silva
CRC/MG: 094.502/0-4
e Wl‘ a ‘M]% ““k ‘u-...__ . ‘ b ' -
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Contador

COMUNICACAO

Uruana de Minas/MG, 16 de janeiro de 2026.

A Assessoria Juridica

Sr. Assessor Juridico,

Tendo em vista a necessidade contratagdo de

compreendendo: digitagio e organizac¢ao de proces:
fisico e digital, cadastramento de processos no
alimentacdo e atualizagao de informagdes no Portal
necessidades e demandas do Poder Legislativo de

E, tendo em vista, por fim, a necessidade de que to
respeite, em tudo, as disposicdes legais, principalm
bem como aos principios constitucionais da igua
legalidade e da impessoalidade.

Solicitamos a Vossa Senhoria que, apreciando {t

Uruana de Minas-MG - Cep 38 630 00
= Telefone:(38) 9 3300-3066 L e ‘hﬁ*
308.129/0001-02 +
’ camara@uruanademmas mg. Ieg br

si

Ui
ds

W

INTERNA

empresa para prestagio de servigos,
s e documentos, organiza¢do de arquivo
tema de Compras/Licitagdo, bem como
da Transparéncia/LAI, visando atender as
ruana de Minas-MG.

o procedimento de aquisi¢do/contratagao
nte da Lei 14.133/2021 e suas alteragdes,
ade, da publicidade, da moralidade, da

os os documentos e circunstancias que

acercam O caso em aprego,
compra/contratagdo direta, com dispensa de lici
especificamente o disposto no inciso II daLei 14.13

Solicitamos também que, entendo viavel e face das
indique ainda as demais providéncias juridicas a ser

necessaria.

“'u,{mu e

i WW Mub" 'ﬁ%

emita parecer/t_Elstlﬁcativa sobre a possibilidade de

¢do, fulcrada no Art. 72 e no Art. 75
3/2021.

razdes de fato e de direito, Vossa Senhoria
em tomadas sobre 0 assunto, caso esta seja

i ' i’

-
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Informamos, por fim, que o parecer dever ser direciolado ao Excelentissimo Senhor Presidente

da Camara Municipal,

Atenciosamente,

|
|
|

autoridade que tem co
compra/contratagdo direta, com dispensa de licita¢ao

peténcia e poderes para ratificar a

Silvio Alves da Mlacena

Agente de Con
MINUTA DE cd)

CONT
CONT
PRESTA
ADMINIS

tacdo
TRATO

\ AR — /2026 PARA
CAO DE EMPRESA PARA

AO DE SERVICOS DE SUPORTE
TIVO OPERACIONAL, PARA

ATENDER AS NECESSIDADES DO PODER

LEGISLA

CONTRATANTE: Cimara Municipal de Un'i
direito publico interno, com sede na Avenida Brasiij
— MG, inscrita no CPNJ sob o n° 02.303.129/

presidente, Gilson Fernandes da Silva, brasileiro,

[72]

residente em Uruana de Minas-MG.

VO DE URUANA DE MINAS-MG.

a de Minas — MG, pessoa juridica de
n° 300, Bairro Cruzeiro, Uruana de Minas
001-02, neste ato representada por seu

teiro, inscrito no CPF n° 816.692.321-15,

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXX. }

XXXXXXXXXXXX

Pelo presente instrumento de CONTRATO, as partes supra qualificadas, tém entre si justas e

acertadas, o presente contrato para contratagdo de

digitagdo e organizagdo de processos e documentos,

empresa para prestagao, compreendendo:

organizagdo de arquivo fisico e digital,

cadastramento de processos no sistema de Com ras/Licitagio, bem como alimentagdo e

atualizacdo de informagdes no Portal da Transpare

demandas do Poder Legislativo de Uruana de Mi

ia/LAl, visando atender as necessidades e

-MG, na forma de Dispensa de Licitagdo

conforme Art. 75, inciso II, da Lei Federal n°

Licitatério n° 006/2026, modalidade Dispensa de

- e

< ey f%. N

14.

133/2021, e do Processo Administrativo

Licitagio n° 004/2026, com fundamento

- - '

o
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juridico de Contrato Administrativo de Direito P

seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA

1.1. Cabe 8 CONTRATADA, e constitui objeto

~ . |
empresa para prestagdo de servigos, compreendendo:

documentos, organizagdo de arquivo fisico e digitai,

a

t1

s
——Aogc

dg
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iblico, mediante clausulas e condi¢des

- DO OBJETO.

presente CONTRATO, contratagéo de
digitagdo e organizagdo de processos e

sadastramento de processos no sistema de

Compras/Licitagdo, bem como alimentagdo e

Transparéncia/LAl, visando atender as necessida

Uruana de Minas-MG, para prestar os servigos descr

alizacio de informagdes no Portal da

des e demandas do Poder Legislativo de

tos abaixo:

1.1.1. Digitagdo e organizac¢@o dos processos, inchiuindo a elaboracdo, reviso e formatagdo de

documentos relacionados;

1.1.2. Digitacdo de documentos administrativos, contratos, relatérios e demais documentos

oficiais; :
!
1.1.3. Organizagdo, manutengio € controle de arqui

guarda;

1.1.4. Organizagio e gestdo de arquivo digi

vo fisico, com classificagdo, ordenagéo e

incluindo digitalizagdo, indexagdo e

armazenamento,

1.1.5. Cadastramento, acompanhamento e atualiz$<;ﬁo de processos no sistema de Compras e

Licitagdes utilizado pelo 6rgao;

1.1.6. Alimentago, atualizagdo e manutengdo das i

sistema da Lei de Acesso a Informagao (LAI), confe

1.1.7. Suporte administrativo correlato, desde que c¢

CLAUSULA SEGUNDA - CONDICOES DE E

2.1. Os servigos serdo executados por meio de con
programas de troca de mensagens, diariamente € cC

“in loco” em datas previamente agendada com a Se

s ORI ey
O _—

—y

-

ormagcdes no Portal da Transparéncia ¢ no

e os arts. 8° e 9°da Lei n® 12.527/2011;

ympativel com o objeto contratado.

XECUCAO

]

tas telefonicas, e-mail, video chamadas ou
uma visita semanal, em horario comercial,

retaria da Camara.

4
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2.2. A contratada devera, durante a execugdo dos servigos, promover a transferéncia de

conhecimentos € know-how relacionados as roti

licitatérios, a organizagdo documental, ao uso d

as administrativas, aos procedimentos

s sistemas de Compras/Licitagdo € a

alimentagdo do Portal da Transparéncia e da LAI, assegurando aos servidores acesso continuo

a informacdes, modelos, procedimentos e fluxos de trabalho necessarios a continuidade das

atividades.

2.3. Nenhuma atividade serd iniciada sem o conhecimento e a aprovagdo da Secretaria

Executiva.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS DE Y]GENCIA.

3.1. O contrato advindo do referido de dispensa tera
) , I
partir da data de assinatura do contrato, podendo ser

n°® 14.133/2021.

vigéncia até 11 (onze) meses, contados a

prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

i
4.1. O valor Mensal do presente contrato € de RS |

(XXXXXXXX).

4.2. Estima-se em R$ (XXXXXXXXX)

4.3. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente

o valor global do presente.

pela Tesouraria do Municipio, através

deposito bancario ou TED em nome da futura contratada, até o 5° (quinto) dia do més

subsequente ao que originou a prestagdo dos ser

empenhada.

4.3.1. Em caso de irregularidade na emiss@o dos doct

contado a partir de sua reapresentacio, desde que de

yicos, mediante nota fiscal devidamente

imentos fiscais, o prazo de pagamento sera

vidamente regularizados.

4.3.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor

By

competente, condicionado este ato a verificagao

da conformidade da Nota Fiscal/Fatura

apresentada em relag@o aos bens efetivamente entregues.

o SR g
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4.3.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

4.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislagao aplicavel.

4.3.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota L“ cal ou dos documentos pertinentes a
contratagio, ou, ainda, circunstancia que impeca a li]fuidagﬁo da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de pe nalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se- -aapdsac l omprovagao da regularizagdo da situagao,

|
ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante. !

4.3.6. Nenhum pagamento serd efetuado a Cox? tada enquanto pendente de liquidagdo

qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

4.3.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigat&riamente acompanhada da comprovagdo da
|

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line sitios eletronicos oficiais ou a
I

documentacio mencionada no art. 68 da Lei n° 14,133/2021.

4.3.8. Ser4 efetuada a retengdo dos tributos € das co:Ebuig:ées federais, se for o caso, conforme

estabelecido na Lei n°® 9.430/96 e na Instrugdo Normativa REB 1234/12.

4.3.9. A retengdo dos tributos ndo sera efetivada casp a licitante apresente junto com sua Nota

Fiscal/Fatura a comprovagio de que o ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de

Impostos e Contribuigdes das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES

NACIONAL.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE.

5.1. O valor do presente contrato podera ser reajustado em caso de prorrogagao, apos 11 (onze)

meses, tendo como parametro o IGP-M (indice Geral de Pregos — Mercado).

5.2. — Qualquer modificacdo das condigdes estabelecidas neste instrumento podera ser

determinada pela CONTRATANTE ou por acordo entre as partes, através de aditamento,

. G Ui, e el 4 -
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atendendo o disposto no Titulo III, Capitulo VII da Lei Federal 14.133/2021 e desde que

atendido o interesse publico.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA.

6.1. Os recursos financeiros para suportar as despesas do presente objeto, serdo atendidos por

verbas, constantes do orgamento vigente.

Dotagdo Or¢amentaria:
01.01.01.01.031.0101.4004.3.3.90.39.00.

FONTE: 1.500.000.0000
FICHA: 18

CLAUSULA SETIMA - DA SUBCONTRATACAO:

7. 1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial da Fmecug:ﬁo do objeto do contrato.

7.2. A CONTRATADA também nfio podera ceder o

em fungdo de reestruturagdo societaria, fusdo, cis{io

transferir, no todo ou em parte, ainda que

e incorporacdo, os direitos e obrigagdes

decorrentes do contrato com a CONTRATANTE, in¢lusive, seus créditos.

CLAUSULA OITAVA - ALTERACAO, ACRESCIMO E SUPRESSOES.

8.1. A Contratada devera aceitar, nas mesmas con

acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios, |li

do valor inicial atualizado do contrato, nos termos d
CLAUSULA NONA - DAS OBRI(
9.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.1. Fornecer o objeto da contratagdo na forma e p

cOes estabelecidas neste instrumento, 0s
itados a 25% (vinte e cinco por cento)

art. 125 da Lei n° 14.133/2021.

;ACOES DAS PARTES.

-azos estabelecidos neste contrato;

9.1.2. Manter sigilo acerca de todos os dados e informagdes que tiver acesso por ocasido da

prestagdo dos servi¢os contratados.

9.1.3. Fornecer mdo de obra profissional qualifi

curriculos, caso solicitado e cumprir com as obrigag

sada e habilitada, disponibilizando seus

Ses trabalhistas;

' >
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9.1.4. Arcar com as despesas de execugdo dos trabalhos externos proprios, como equipamentos

eletronicos e acessdrios, dentre outras;

9.1.5. Arcar com as despesas de deslocamento e di4rias sua na execucao das atividades externas

proprias e de eventual treinamento;

9.1.6. Disponibilizar dados, fotos, relatérios ou qu!al quer outro tipo de informag@o a terceiros
somente com autorizacdo do Presidente do Poder Legislativo Municipal de Uruana de Minas-

MG;

9.1.7. Prestar os esclarecimentos que forem solicit?dbs pela contratante, cujas reclamagdes ou

orientagdes se obriga a atender prontamente;

9.1.8. A contratada devera realizar todas as atividad]s descritas acima deste quando tocante as

atividades do Poder Legislativo municipal de Uruana de Minas-MG;

9.1.9. Manter atualizada a documentagdo apresentada para habilitagdo, devendo a
CONTRATADA informar ao CONTRATANTE, imediata e formalmente, caso ocorra, a
impossibilidade de renovagdo ou apresentagdo de qualquer desses documentos, justificando a

ocorréncia;

9.1.10. Ndo permitir a utilizagédo de qualquer trab 1io do menor de dezesseis anos, exceto na

condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze ahos; nem permitir a utilizagao do trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.11. Aceitar os acréscimos ou supressdes que julgados necessarios pelo CONTRATANTE

nos parametros estabelecidos na Lei n° 14.133/2021
9.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.2.1. Fornecer a Contratada, em tempo habil, todas as informagdes e materiais a serem

veiculado conforme as especificagdes necessarias;
9.2.2. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratada;

9.2.3. Manter um profissional como contato em relagao a Contratada;

~ N LF Mﬁm - | ([ o 4 - s e
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9.2.4. Proporcionar todas as facilidades necessarias

>
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a boa execucdo deste Contrato, inclusive

comunicando 8 CONTRATADA, por escrito e tempestivamente, qualquer mudanga;

9.2.5. Proceder pontualmente aos pagamentos devid

9.2.6. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto e

respectivas especificagdes;

9.2.7. Acompanhar e fiscalizar o cuamprimento das 0

|

servidor especialmente designado;

9.2.8. Aplicar a CONTRATADA as san¢des admm!m

lo

X €

s a CONTRATADA.

cutado prestado em desacordo com as

brigacdes da CONTRATADA, através de

rativas previstas na Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contrata¢do terao como

responsaveis:

10.1.1. GESTOR DO CONTRATO: GILS()N|
Poder Legislativo Municipal de Uruana de Mi

camara(@uruanademinas.mg.leg.br.

10.1.2. FISCAL DO CONTRATO: DANILA

Matricula sob o n° 132, e-mail: camara@uruanader

ERNANDES DA SILVA, Presidente do

as, Matricula sob o n° 044, e-mail:

ES DURAES, Portaria n° 021/2025,

as.mg.leg.br.

10.2. O contrato devera ser executado fielmente
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, ¢

de sua inexecucéo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2

10.2.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisa

de execugdo serd prorrogado automaticamente

circunstancias mediantes simples apostila (Lei n°® 14

10.2.2. A execucdo do contrato devera ser acom

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.

o A8

P
2

02

pe

elas partes, de acordo com as clausulas
ada parte respondera pelas consequéncias

1, art. 115, caput);

¢a0 ou suspensio do contrato, 0 cronograma

lo tempo correspondente, anotadas tais

133/2021, art. 115, § 5°);

panhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

133/2021, art. 117, caput);

l
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10.2.3. O fiscal do contrato anotard em registro p
execugdo do contrato, determinando o que for neces

defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §

10.2.4. O fiscal do contrato informara a seus supe

. CNPJ: 02.3

ﬁ;&

P e
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roprio todas as ocorréncias relacionadas a

rio para a regularizagdo das faltas ou dos

ibr

S@

]

riores, em tempo habil para a adogdo das

medidas convenientes, a situagdo que demandar de;

competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, § 2°);

10.2.5. O contratado devera manter preposto aceito

na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art.

Administracdo, desde que devidamente justificada

exercicio da atividade, no prazo indicado pelo fisca

10.2.7. O contratado sera obrigado a reparar, corriéir

expensas, no total ou em parte, o objeto do contraqo

11

by

10.2.6. A indicagio ou a manutencdo do prepost

sisio ou providéncia que ultrapasse sua

ela CAmara Municipal, para representé-lo

8);

P

da empresa poderd ser recusada pela

511
, devendo a empresa designar outro para o

1

’

remover, reconstruir ou substituir, a suas

em que se verificarem vicios, defeitos ou

|
incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materigis nela empregados (Lei n° 14.133/2021,

art. 119);

10.2.8. A contratada sera responsavel pelos danos
ou a terceiros em razdo da execugdo do conl
responsabilidade a fiscalizag@o ou o acompanham

art. 120);

10.2.9. Somente a contratada serd responsavel p

C

el

usados diretamente ao Poder Legislativo

to, ¢ ndo excluirda nem reduzira essa

nto pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,

»s encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput);

10.2.10. A inadimpléncia da contratada em re

lai

¢do aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transferira ao Poder Legislativo a

poder4 onerar o objeto do contrato (Lein® 14.133

o AR e )

“Nzngiiem comete erro maior do que nao fazer
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ponsabilidade pelo seu pagamento € nao

21, art. 121, § 1°);
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10.2.11. As comunicagdes entre a contratante € a coO
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-

eletronica para esse fim;

10.2.12. O presidente da Camara Municipal podera

=
v

adogdo de providéncias que devam ser cumpridas d

CLAUSULA DECIMA PRIME1

11.1. A inexecugdo total ou parcial do contraﬁ!o

especificas, a sua rescisdo com as consequéncias co

11.2. Constituem motivo de rescisdo, os elencad

14.133/2021;

11.3. A rescisdo do contrato se dard na forma estipulbc

|
|

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - S/

n° 14.133/2021.

12.1. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1.1. A CONTRATADA que cometer qualque;jf

onsabilidade civil e criminal, as seguintes

14.133 de 2021, ficara sujeita, sem prejuizo da re

sangOes:
12.1.2. Adverténcia;

12.1.3. Multa de até:

12.1.4. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, ate o

objeto ndo executado;

12.1.5. 2% (dois por cento) sobre o valor total do ¢

demais obrigacdes contratuais ou norma da legislaca

Unhtana de Minas-MG - Cep 38 630 0
38
03

|

se,

’@' ;
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e s

9 3300-3066 & & ww;-

.129/0001-02 +~
camara@uruanademlnas mg.leg. br

ntratada devem ser realizadas por escrito

excepcionalmente, o uso de mensagem

convocar representante da empresa para

imediato.
RA - DA RESCISAO.

podera ensejar, além das penalidades

nfratuais e legais;

o$ no artigo Art. 137 da Lei Federal n°

a e prevista em lei Art. 137 da Lei Federal

ANCOES ADMINISTRATIVAS

s infragdes, previstas na Lei Federal n°

trigésimo dia de atraso, sobre o valor do

ontrato, em caso de descumprimento das

o pertinente.

'
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12.1.7. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulat

itens 12.1.1, 12.1.3 ¢ 12.1.4.

vamente as demais sangdes previstas nos

12.2.1. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos

eventualmente devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

12.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades

mediante instauragao de processo de responsabiliza‘g

istas nos itens 12.1.3 e 12.1.4 far-se-a

, a ser conduzido por comissdao composta

de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliaré!f tos e circunstancias conhecidos e intimaréa

o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quiﬁz‘

apresentar defesa escrita e especificar as provas que

12.4. A autoridade competente, na aplicagdo das san

) dias tteis, contado da data de intimag@o,

sretenda produzir.

cdes, levara em consideragdo a gravidade

l
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a4 Administragao,

observado o principio da proporcionalidade.

12.5. Nio serdio aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior

ou razdes de interesse publico, devidamente compro

vados.

12.6. A aplicagdo de sangdes administrativas L‘I‘lo reduz nem isenta a obriga¢do da

CONTRATADA de indenizar integralmente event

a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo pro

is danos causados ao Poder Legislativo ou

»esso administrativo sancionatorio.

12.7. Durante o processo de aplicagdo de penalida
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.8
Legislativo, copias do processo administrativo nece
empresa deverdo ser remetidas a Assessoria Jurid
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a event

ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo

CLAUSULA DECIMA TER

T % - |

. se houver indicios de pratica de infra¢do
46, de 2013, como ato lesivo ao Poder
ssarias a apuragdo da responsabilidade da
ca da Camara Municipal, com despacho

pal instauracdo de investigagdo preliminar

CEIRA - DO FORO

' >
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13.1. As partes elegem o foro da Comarca de Arinos-)
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AG, Estado de Minas Gerais, para dirimir

eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Contrato, valendo esta clausula como

rentincia expressa a qualquer outro foro, por mais priy

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes a

)

vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas

Uruana de Minas-MG, xx d

ilegiado que seja ou venha a ser.

ssinam o presente Contrato em 03 (trés)

estemunhas.

> fevereiro de 2026.

GILSON FERNAND
Presidente da Camara Municipal

DA SILVA
Uruana de Minas-MG.

CONTRATANTE
65.006.036 JESIANE MAGALHAES MELO
Jesiane Magalhaes Melo — Representante Legal
CONTRATJA; DA
Testemunhas:
Nome: CPF:
Nome: CPF:|
e A, o % '@‘ﬁ—— w| ([ ¥ -~ A ,,/..u-;s
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JUSTIFICATIVA DE DISPENSA DE LICITACAO

PRECO E ESCOLHA

I - DA NECESSIDADE DO OBJETO

Trata os presentes autos de procedimento que te

contratacdo de empresa para prestagao de servigos,
processos € documentos, organizag¢do de arquivo

no sistema de Compras/Licitagdo, bem como ali

«

Portal da Transparéncia/LAl, visando atender as ne

O

de Uruana de Minas-MG - objeto descrito na int
procedimento administrativo de Dispensa de Licitag

75, da Lei n® 14.133/2021.

or objeto a escolha mais vantajosa para

preendendo: digitagdo e organizagdo de

sico e digital, cadastramento de processos

entagio e atualizagdo de informagdes no

sidades e demandas do Poder Legislativo
2 no termo de referéncia - por meio do

0, com fundamento no inciso II do artigo

A contratacdo se faz necessaria para garantir a regulru-idade, a eficiéncia e a transparéncia das

atividades administrativas do Poder Legislativo d

complexidade dos processos licitatorios, da orgar

Uruana de Minas-MG, considerando a

izagio documental e da atualizagao de

informagdes em sistemas oficiais e no Portal da Tfnsparéncia/LAI, exigindo conhecimento

técnico especializado. Ante o exposto, o Poder L

ot

gislativo, resolve contratar por meio do

o 4 i
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procedimento administrativo de Dispensa de Licitagag, em razdo do valor, com fundamento no

inciso 11, artigo 75, da Lei n® 14.133/2021.

II- DAS COTACOES
Buscando averiguar os valores praticados, na formKs do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, foi

realizada pesquisa de mercado, sendo apresentado 0s|seguintes pregos:
EMPRESA 01 — 65.006.036 JESIANE MAGALHAES MELO, Inscrita no CNPJ/MF:
65.006.036/0001-28, Valor Global R$ 49.203,00 (q]'ruarenta e nove mil e duzentos e trés reais).

EMPRESA 02 — AS SOLUCOES CONTABEI#, inscrita no CNPJ: 14.938.010/0001-87,
Valor Global RS 58.806,00 (cinquenta e oito mil, J)ibocentos € seis reais).
IR
|

EMPRESA 03 — SRO CONSULTORIA E ASSES;S DRIA EMPRESARIAL LTDA, inscrita
no CNPJ/ME: 32.258.864/0001-02, Valor Global RS 61.204,00 (sessenta e um mil, duzentos

e quatro reais).

IIT — DA DISPENSA DE LICITACAO
As compras e contratagdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um regime
regulamentado por Lei.
O fundamento principal que reza por esta iniciativa € o artigo. 37, inciso XXI, da
Constitui¢do Federal de 1988, no qual determina que as obras, 0s servigos, compras ¢ alienagdes
devem ocorrer por meio de licitagdes.
A licitacdo foi 0 meio encontrado, para tornat isonémica a participagdo de interessados
em procedimentos que visam suprir as necessidades dos érgaos publicos acerca dos servigos
disponibilizados por pessoas fisicas e/ou pessoas juridicas nos campos mercadologicos

distritais, municipais, estaduais e nacionais, € ainda procurar conseguir a proposta mais

vantajosa as contratagdes.

Para melhor entendimento, vejamos o que digpde o inciso XXI do Artigo 37 da

CF/1988:

()
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“XXT - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as
obras, servigps, compras e alienagdes serdo contratados
mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade
de condi¢des|a todos os concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigaces de pagamento, mantidas as condi¢oes

efetivas da praposta, nos termos da lei, o qual somente permitird

as exigéncigs de qualificacdo técnica e econdmica
|

indispensdvgfll a garantia do cumprimento das obrigagdes. "

Para regulamentar o exercicio dessa atividao&e foi entdo criada a Lei Federal n°® 8.666 de

21 de junho de 1993, mais conhecida como Lei de L];itagf)es e Contratos Administrativos. Em

2021 o Governo Federal instituiu uma nova Lei n® 14.133/2021 - Lei de Licitacdes e Contratos

Administrativos - passando esta ltima a reger tod(Ls os procedimentos licitatorios.

O objetivo da licitagdo é contratar a proposta mais vantajosa, primando pelos principios

da legalidade, impessoalidade, igualdade, moralidade e publicidade. Licitar € regra.
Entretanto, ha aquisicdes e contratagdes due possuem caracterizacdes especificas

tornando impossiveis e/ou inviaveis as licitagdes ﬁ tramites usuais, frustrando a realizacdo
\

adequada das fungdes estatais. |

Na ocorréncia de licitagdes impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegoes aregra, as
Dispensas de Licitagdes e a Inexigibilidade de Licitagdo. Trata-se de certame realizado sob a

obediéncia ao estabelecido no art. 72, da Lei n° 14.133/2021

“Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende 0s
casos de in e»ﬁ'gibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser
instruido com os seguintes documentos:

I - documenip de formalizagdo de demanda e, se for o caso,
estudo técnico preliminar, andlise de riscos, lermo de
referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo;

1l - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na forma
“estabelecida no art. 23 desta Lei;

1l - parecer|juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

[V - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos

orcamentdrigs com o compromisso a ser assumido;

V - comprovagdo de que o contratado preenche os de

- g
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e qualificagdo minima requisitos necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justific
VIII - autor

ativa de prego;

~acdo da autoridade competente.

Pardgrafo inico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o

extrato decorrente do contrato deverd ser divulgado e mantido

a disposicdo do piiblico em sitio eletronico oficial.

No nosso caso em questdo verifica-se a Dispensa de Licitagdo com base juridica no

inciso I1 do artigo 75 da Lei n® 14133/2021.

Art. 75. E di

Il — para
50.000,00 (

compras”.

spensavel a licitagdo:
contratacdo que envolva valores inferiores a RS

citiquenta mil reais), no caso de outros servi¢os e

No dia 29 de dezembro de 2025, foi publica

12.807, que tem como objetivo atualizar os valor?s

abril de 2021.

O Decreto n° 12.807/2025, indica, de manei T

pequenas compras ou o de prestagio de servigos de
da Lein® 14.133/2021, passando o valor limite para

e quarenta e um centavos).
Com as alteragdes, a dispensa de licitagdo p

] — para obras e servigos de engenharia ou

de

do no Diario Oficial da Unido o Decreto n°

estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de

expressa, a alteragdo dos limites para as
onto pagamento, disposta no Art. 95, § 2

13.098,41 (treze mil noventa e oito reais

assa para:

servios de manutengdo em veiculos

automotores: R$ 130.984,20 (cento e trinta mil noyecentos e oitenta ¢ quatro reais € vinte

centavos). De acordo com o Decreto N° 12.807, de

11 - para contratagdo de servigos e compras de natur

mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centay

de 29 de dezembro de 2025.

(€2

29 de dezembro de 2025.

a comum: R$ 65.492,11 (sessenta € cinco

0s). De acordo com o Decreto N° 12.807,

IV — DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNE
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Atrela-se tanto a justificativa de prego, quanto a hab
da caracterizacdo e comprovagdo da situacdo fatica

de licitagdo por meio de parecer técnico, quando for

rAvenida BraSIIla, 300, B. Cruzeiro - uana de Minas-MG - Cep 38 630 00 ii%
=" 3300-3066 §. @t g
;0 o

129/0001 -02
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1 ‘tac;ﬁo e qualificagdo do contratado, além
e autoriza a inexigibilidade ou dispensa

0 caso.

Em analise aos presentes autos, observamos os pregos apresentados pela empresa, estdo

compativeis com os praticados no mercado, obedecendo ao Termo de referéncia.

A prestagio de servigos disponibilizados pela empre%slsupracitada ¢ compativel e ndo apresenta

diferenca que venha influenciar na escolha, ficando

e de critérios do menor prego.

t4 vinculada a verificacdo da habilitacdo

A Camara Municipal de Uruana de Minas procedeuj sonsulta de mercado para verifica¢do dos

pregos e estimativa dos custos junto a 03 (trés) emprésas do ramo, conforme propostas juntadas

aos autos.

V — DA ESCOLHA |
|

A empresa escolhida neste processo para ﬁomecer os servigos descritos no Termo de

Referéncia, foi:
° 65.004.

Inscrita
Global R

e trés reais

036 JESIANE MAGALHAES MELO,

CNPJ/MF: 65.006.036/0001-28, Valor
49.203,00 (quarenta e nove mil e duzentos

)

VI — DA HABILITACAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL

Nos procedimentos administrativos para aquisi¢io/contratagdo, o Poder Legislativo tem

o dever de verificar os requisitos de habilitacdo esta

lecidos no art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 62 “ 4

habilitacdo juridica é a fase da licitagdo em que se

verifica o conjunto de informagdes e documentos necessarios e

suficientes | para demonstrar a capacidade do licitante de

realizar o objeto da licitagdo, dividindo-se em:

[ — Juridica;

1l — Técnica;

11l — Fiscal,

......... ) m i ﬂ“h ';.“"—
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social e trabalhista;
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1V — Econdém

Resta deixar consignado que a empresa dem

juridica e regularidade fiscal conforme documentos

VII - DA MINUTA DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente p

avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cad:

sua inexecugcio total ou parcial.

A(s) contratagdo (5es) decorrentes do Termo

| camara@uruanademmas mg. leg br

ic

J
8
0

9 3300-3066 4. e

jfana de Minas-MG - Cep: 38.630- o%ﬁ v
) ) & ' L O

129/0001-02

-financeira.
»ynstrou habilmente sua habilitacdo

em anexo, além de ofertar o menor valor.

elas partes, de acordo com as clausulas

a parte respondera pelas consequéncias de

Referéncia serdo regidos pelo Setor de

Compras através de seus representantes legais ou pn;Ic})sto por ele designado.

VIII - CONCLUSAO

Do acima exposto, inobstante o interesse em

a aquisi¢io/contratagdo em questdo, € decisdo discri
optar pela contratag@o/aquisi¢do ou nao.
Ut

{7

ci

quirir da referida empresa, relativamente

ynaria do Presidente do Poder Legislativo

uana de Minas/MG, 19 de janeiro de 2026.

Silvio Alves da

Agente de Con:I:igéo

cena
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DESPAC

Tendo em vista a solicitagdo feita pela Secretaria E

X&

cutiva, a autoriza¢do do Senhor Presidente

da Céamara, o parecer juridico favoravel a contratagdio, CONSIDERANDO, a publicagio em

site oficial, manifestando interesse no recebiment
Agente de Contratagdo, instauro o presente Pre

LICITACAO, determinando desde ja, a autuagio

Uruana de Minas/MG, 23 de janeiro de 2026.

DC

lo

(0]

de propostas adicionais, na qualidade de
esso Administrativo de DISPENSA DE

mesmo.

Silvio Alves da

Agente de Cor

P
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CERTIDAO

CERTIFICO, para os devidos fins que se fizerem necessarios que nesta data autuei o presente
Processo Administrativo sob o n° 006/2026, Dispensa de Licitagdo n° 004/2026, conforme

determinagdo do Agente de Contratagcdo da Camara Municipal.

Uruana de Minas/MG, 26 d¢ janeiro de 2026.

Silvio Alves D:m“ena
Agente de Contratacao
\
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DESPACHO

Do: Agente de Contratacio

Para: Presidente da Cimara Municipal

00 |
g:'n.’w:~ 2 Telefone:(38) 9 3300-3066 | # oo :km :

- www.uruanademinas.mg.leg.br  -|
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Assunto: Ratifica¢io do Processo de Dispensa de Licitacdo

|
Tendo em vista o cumprimento de todas as normas g

para contratagdo de empresa para prestagdo d

Jue rege o processo de Dispensa de Licitacido

e| servicos, compreendendo: digitacdo e

organizag@o de processos e documentos, organizag
de processos no sistema de Compras/Licitacdo,

informagdes no Portal da Transparéncia/L Al visar

40 de arquivo fisico e digital, cadastramento

bem como alimentagdo e atualizagio de

ndo atender as necessidades e demandas do

Poder Legislativo de Uruana de Minas-MG (objeto descrito na integra no Termo de Referéncia),

encaminho a Vossa Exceléncia devidamente instru

da, autuado o processo, tendo em vista ser

a autoridade que tem competéncia e poderes para ratificar a aquisi¢cdo/contratagdo, com

Dispensa de Licitac¢ao.

Uruana de Minas/MG, 26 de janeiro de 2026.

Silvio Alves da

’l\lacena
Agente de Contratacao
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PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO N° 005/2026

DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2026

RATIFICACAO DE JUSTIFICATIVA

O Presidente da Camara Municipal Senhor GILS FERNANDES DA SILVA, tendo em
vista a demanda apresentada pela Secretaria Executﬂﬁ, e o parecer apresentado pela Assessoria
Juridica da Cémara Municipal contratagdo de | empresa para prestacdo de servigos,
compreendendo: digitagdo e organizagdo de processos e documentos, organizag@o de arquivo
fisico e digital, cadastramento de processos no si"tema de Compras/Licitagdo, bem como
alimentagdo e atualizagio de informagdes no Portal da Transparéncia/LAl, visando atender as
necessidades e demandas do Poder Legislativo de Uruana de Minas-MG, com Dispensa de
Licitagdo, fulcrada no inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021, direto com a 65.006.036
JESIANE MAGALHAES MELO, Inscrita no CNPJ/MF: 65.006.036/0001-28, Valor Global

R$ 49.203,00 (quarenta e nove mil e duzentos e trés reais), resolve RATIFICAR a justificativa

apresentada e ordenar sua publicagdo conforme legislacdo.

Uruana de Minas/MG, 26 de janeiro de 2026.

GILSON FERNANDES DA SILVA
Presidente da Camara Municipal
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EXTRATO DE PUBLICACAO DA RATIFICACAO

O Presidente da Camara Municipal de Uruana de Minas — GILSON FERNANDES DA

SILVA - Ratifica, acolhe e homologa a Deciséo do Agente de Contratagdo, no Processo
ispensa de Licitagdo n® 004/2026,

Administrativo Licitatério n® 006/2026 na modalidad?e
contratagio de empresa para prestacao de servigos, compreendendo: digitagdo e organizagao de

processos € documentos, organizagdo de arquivo fisic digital, cadastramento de processos

no sistema de Compras/Licitagdo, bem como alimenta¢do e atualizagdo de informagdes no

Portal da Transparéncia/LAl visando atender as necess des e demandas do Poder Legislativo
MAGALHAES MELO, Inscrita

de Uruana de Minas-MG, da empresa 65.006.036 JESIA
no CNPJ/MF: 65.006.036/0001-28, Valor Global RS 4 ‘ 3,00 (quarenta e nove mil e duzentos

e trés reais). Determinando a realizagdo da contratagdo imediata, com dispensa de licitacao.
CAMARA MUNICIPAL DE URUANA DE MINA -MG, 29 DE JANEIRO DE 2026.
["Publicade no Quadro de |
} avisos, de Sagudo da Camara.
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